
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS-RISARALDA

Fecha y Hora Generación Reporte: 2023-02-17-9:53 a. m.

36-02-00-066-
930810

MHnaserna NATALIA ANDREA SERNA BEDOYADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 2523 Fecha Solicitud 2023-02-16 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-
RISARALDA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-02-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina OFICINA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2323 Dependencia Solicitante 930845 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA - SERVICIOS PRESTADOS A LA 
FORMACION

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

MARIA PAULA 
PULIDO HUERGO CC:  1007674584 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-02-22 2023-02-22 RISARALDA / 
PEREIRA RISARALDA / APIA 0,5 No 50

0,5 3.933.878,00 198.590,00 99.295,00 26.000,00 125.295,00

COM 6023 FECHA 22/02/2023 AL 
22/02/2023 RUTA: PEREIRA-APIA-
PEREIRA OBJETO: Ejecutar fase de 
alistamiento para proceso de 
matrículas 2023 en el técnico en 
Comercio Internacional

Totales Solicitud de Comisión 99.295,00 26.000,00 125.295,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
COM 6023 FECHA 22/02/2023 AL 22/02/2023 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: Ejecutar fase de alistamiento para proceso de matrículas 2023 en el técnico en Comercio Internacional

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 9870433 Nombre: ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 
- RISARALDA

Firma Responsable

Verificado Por: VICTOR ALFONSO VILLEGAS BOLANOS Fecha Verificación: 16/02/2023 16:46:17
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Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

2523 SOLICITUD 

MARIA CONSUELO CANO CHIQUITO

Coordinadora Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

125.295,00 125.295,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36-02-00-066-930810 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2023-02-17

Objeto:
VIÁTICOS FORMACIÓN: COM 6023 FECHA: 22-02-2023 AL 22-02-2023 RUTA: PEREIRA-APIA-PEREIRA OBJETO: EJECUTAR FASE DE ALISTAMIENTO PARA PROCESO DE MATRÍCULAS 2023 EN EL TÉCNICO EN 

COMERCIO INTERNACIONAL

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 125.295,00 0,00 125.295,00 125.295,00

125.295,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

930845  CENTRO DE 

COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA - SERVICIOS 

PRESTADOS A LA 

FORMACION

C-3603-1300-14-0-3603025-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 

SERVICIOS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PROFESIONAL 

INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL 

SERVICIO DE FORMACIÓN 

PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: COM 6023 Tipo: Fecha: 2023-02-17

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 9870433 ANDRES  GOMEZ CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS - RISARALDA

CUENTA BANCARIA

Número: 24588833450 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
1007674584 MARIA PAULA PULIDO HUERGO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 125.295,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 125.295,00 Saldo x Obligar: 125.295,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2323  de fecha 2023-01-23. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 19423 2023-02-17 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-066-930810  CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-RISARALDA

Compromiso Presupuestal de Gasto – Comprobante. Usuario Solicitante: MHjramireg JUALIAN ANDRES RAMIREZ GRAJALES

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-066-

930810

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS-

RISARALDA

Fecha y Hora Sistema: 17/02/2023 12:00:00 a. m.









 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
CIUDAD Y FECHA Pereira, 10 de MARZO 2023. 

PRESENTADO A: Andrés Gómez Calderón – subdirector de Centro 

ORDEN DE VIAJE No: 
6023 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

8 de marzo 2023 8 de marzo 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA: (ciudad) 

Risaralda / Comercio y Servicios Apia (Risaralda) 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Acompañamiento técnico pedagógico para el alistamiento de la matrícula para el técnico en Operaciones de 
Comercio Exterior a la Institución Educativa Sagrada Familia y Institución educativa la Floresta – Visita en la 
vereda (Reconocimiento). 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Recepción de documentos entregados por la secretaria de la IE Sagrada Familia 
2. Acompañamiento a la IE La Floresta con la rectora Angela 
3. Primer contacto con los aprendices de la IE La Floresta 
4. Presentación del programa Técnico en Operaciones de Comercio Exterior a la IE La Floresta 

RESULTADOS: 

1. Recepción de 1 paquete completo por parte de la IE Sagrada Familia 
2. Novedad de una nueva estudiante para grado 10 de la IE Sagrada Familia 
3. Intención de matricular a 6 aspirantes de la IE La Floresta 
4. Se recibe la carta de solicitud de la rectora de la IE La Floresta junto con los documentos iniciales de los 

aspirantes a matricula 
5. Culminación del diligenciamiento del formato de articulación de currículo por parte de la IE Sagrada 

Familia 
EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Formato Planilla de asistencia – proceso matricula de la IE La Floresta 
2. Listado de asistencia SENA 
3. Carta solicitud de la Rectora de la IE La Floresta 
4. Fotos durante la presentación del programa a la IE La Floresta 
5. Informe de legalización desplazamiento 
6. Tiquetes ida y regreso del 8 de marzo 2023 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Agendar una próxima visita para la 
recepción de documentos pendientes 
de la IE La Floresta 

Instructor SENA – Maria Paula 
Pulido Huergo 

15 de Marzo. 2023 

2. Dar inicio a la formación del grado 10 
tanto de la IE Sagrada Familia como 
IE La Floresta 

Instructor SENA – Maria Paula 
Pulido Huergo 

15 de Marzo. 2023 

3. Enviar la documentación completa de 
la nueva estudiante 

Coordinadora de la IE Sagrada 
Familia Apia 

15 de Marzo. 2023 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se recibe la documentación de la IE La Sagrada Familia para revisión 
2. Se realiza la presentación del programa a los aspirantes de la IE La Floresta 
3. Se logra con éxito, la firma de 6 aprendices en la lista de asistencia para la matricula 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Maria Paula Pulido Huergo  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

 

GTH-F-087 V.01

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR FIRMA 

Coordinador Académico Héctor Fabio Orozco Carvajal 
 



 
 



 



 



 



 



 



 



 



DÍAS

08 03 2023 08 03 2023 0,5 $ 198.590,00 $ 99.295 APÍA

LEGALIZACIÓN ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

FECHA DE SALIDA                              
DIA   MES   AÑO

FECHA DE LLEGADA                              
DIA   MES   AÑO

VALOR GASTOS DE 
MANUTENCION DIARIOS

TOTAL GASTOS DE 
MANUTENCION EN LA CIUDAD DE

CUMPLIDO DE COMISION                                                                                                                                                                 
EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISIÓN 

CUMPLIÓ DE ACUERDO CON LOS DOCUMENTOS APORTADOS.

$ 125.295 $ 125.295

$ 99.295 $ 26.000,00

VALOR A LEGALIZAR MENOS VALOR ANTICIPO
SALDO NEGATIVO                                

VALOR A 
REINTEGRAR

SE SOLICITA Y ORDENA  EL SALDO A FAVOR DEL 
COMISIONADO SALDO POSITIVO A FAVOR 

DEL COMISIONADO

PRESUPUESTO

$ 0
Registro Presupuestal No

$ 125.295

GASTOS DE MANUTENCION GASTOS TRANSPORTE POR COMISIÓN OTROS GASTOS DE VIAJE GASTOS VEHÍCULO SENA GASTOS TRANSP. 
VEHÍCULO COMISIONADO VALOR TOTAL A LEGALIZAR
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